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	材料名称
	计量单位
	参考数量（年）
	备注

	暖水瓶8P
	个
	0
	

	暖水瓶5P
	个
	134
	

	瓶旦5P
	个
	0
	

	瓶旦8P
	个
	0
	

	美工刀
	把
	0
	

	12V电池
	块
	10
	

	账本
	本
	0
	

	账皮
	套
	0
	

	擦手纸
	包
	17230
	

	卷纸盒
	个
	24
	

	拖鞋
	双
	400
	

	计算器
	台
	45
	

	护士表
	块
	260
	

	挂钟表
	块
	28
	

	一次性口杯
	个
	37900
	

	一次性试饮纸杯
	个
	5000
	

	241-1打印纸
	箱
	42
	

	241-2打印纸
	箱
	28
	

	241-4打印纸
	箱
	150
	

	241-5打印纸
	箱
	50
	

	打印纸120.5
	箱
	274
	

	打印纸120.5两联
	箱
	15
	

	复印纸A3
	包
	150
	

	复印纸A4
	包
	5300
	

	100页文件夹
	个
	30
	

	40页文件夹
	个
	140
	

	60页文件夹
	个
	88
	

	文件夹
	个
	310
	

	文件筐
	个
	100
	

	档案袋
	个
	3600
	

	钢笔
	支
	1
	

	红蓝铅笔
	支
	25
	

	铅笔
	支
	600
	

	橡皮
	块
	300
	

	小刀
	把
	30
	

	卷笔刀
	个
	50
	

	圆珠笔
	支
	590
	

	笔芯（圆珠笔）
	支
	50
	

	白板笔
	支
	2000
	

	白板擦
	个
	26
	

	白板磁扣
	个
	320
	

	笔记本(大、薄）
	个
	73
	

	剪刀
	把
	230
	

	大头针
	合
	10
	

	曲别针
	合
	400
	

	皮筋
	包
	70
	

	粘钩
	个
	2584
	

	订书机
	个
	132
	

	加厚钉书机
	个
	16
	

	订书针
	合
	590
	

	订书针23号
	合
	10
	

	订书针13号
	合
	40
	

	胶带纸（大卷透明胶）
	卷
	600
	

	胶水
	瓶
	640
	

	海绵胶
	个
	208
	

	双面胶
	卷
	300
	

	米尺20cm
	个
	60
	

	米尺30cm
	个
	21
	

	板夹(A4纸大小)
	个
	455
	

	印台
	个
	20
	

	印油
	瓶
	17
	

	铁夹子（不锈钢）
	个
	5
	

	信封
	个
	2350
	

	A5彩色纸
	包
	50
	

	图钉
	合
	5
	

	钥匙琏
	个
	9
	

	复印纸（A5）
	包
	890
	

	票据夹
	个
	6
	

	输液夹
	个
	1634
	

	白板
	块
	28
	

	笔筒
	个
	4
	

	笔记本（高级）
	本
	933
	

	签字笔芯（红色）
	盒
	8
	

	复印纸A4
	包
	1480
	

	起钉器
	个
	5
	

	卷纸
	卷
	135
	

	大盘纸
	盘
	1318
	

	中心抽大盘纸
	盘
	864
	

	大盘纸盒
	个
	26
	

	电池
	个
	224
	

	电子
	节
	41
	

	抽杆文件夹
	个
	1186
	

	光敏印油
	瓶
	57
	

	档案盒
	个
	2000
	

	文件袋
	个
	430
	

	签字笔（红色）
	盒
	85
	

	签字笔（细黑色）
	盒
	285
	

	签字笔（粗黑色）
	盒
	16
	

	签字笔芯（细黑色）
	盒
	65
	

	处方笔（蓝黑色）
	盒
	755
	

	长尾夹子(小号)25MM
	筒
	70
	

	记号笔（两头使用）
	盒
	472
	

	长尾夹子(中号)32MM
	筒
	65
	

	处方笔芯（蓝黑色）
	盒
	76
	

	长尾夹子(大号)50MM
	筒
	30
	

	笔记本（高级）
	本
	315
	

	水温温度计
	个
	5
	

	大毛巾
	条
	1230
	

	香皂
	块
	1250
	

	肥皂盒
	个
	24
	

	洗衣粉
	袋
	1770
	

	洁厕精
	瓶
	350
	

	去污粉
	合
	13
	

	拖把
	把
	150
	

	垃圾篓
	个
	93
	

	塑料扫把
	把
	160
	

	垃圾斗
	个
	160
	

	指甲剪
	个
	491
	

	鞋刷
	个
	120
	

	蝇拍
	个
	105
	

	灭蚊器
	个
	90
	

	电蚊香片
	合
	134
	

	蚊香（普通）
	合
	70
	

	杀虫剂
	瓶
	270
	

	大竹扫把
	把
	16
	

	皮碗
	个
	10
	

	钢丝球
	个
	50
	

	地面巾
	块
	267
	

	肥皂
	块
	2140
	

	洗洁精
	瓶
	1620
	

	小毛巾
	条
	1420
	

	中毛巾
	条
	250
	

	蚊帐
	个
	0
	

	卫生球
	个
	20
	

	洗手液
	桶
	48
	

	洗手液
	瓶
	265
	

	保鲜膜
	卷
	30
	

	电苍蝇拍
	个
	8
	

	卫生纸
	提
	2000
	

	软抽纸
	提
	1000
	

	抽纸盒
	个
	261
	

	1号电池
	节
	260
	

	2号电池
	节
	60
	

	5号电池
	节
	13540
	

	7号电池
	节
	8800
	

	9V电池
	节
	190
	

	三节电筒
	个
	5
	

	小手电
	个
	100
	

	充电电筒
	个
	20
	

	大号锁
	把
	13
	

	小号锁
	把
	30
	

	最小号锁
	把
	0
	

	锁扣(小号)
	套
	0
	

	锁扣（大号）
	套
	3
	

	钥匙盘
	个
	13
	

	气球
	包
	23
	

	鞋带
	条
	1000
	

	皮带
	条
	36
	

	瓶塞
	个
	48
	

	衣服撑
	个
	476
	

	帆布手套
	双
	10
	

	线手套
	双
	190
	

	橡胶手套
	双
	31
	

	锁盘
	套
	4
	

	挂衣架
	个
	37
	

	挂衣架
	个
	20
	

	刀片
	盒
	10
	

	冰箱温度计
	个
	0
	

	小喷壶
	个
	64
	

	起床带
	盘
	35
	

	马桶刷
	套
	0
	

	喷壶
	个
	32
	

	中号锁
	把
	40
	

	精致型室内温湿度计
	个
	22
	

	洗漱包
	套
	100
	

	1号电池
	节
	108
	

	报刊架
	个
	4
	

	水桶
	个
	15
	

	工作手册
	本
	330
	

	蜡烛
	根
	0
	

	强磁台签
	个
	0
	

	打孔机
	个
	0
	

	雨鞋
	双
	6
	

	太阳伞
	把
	150
	

	雨衣
	件
	10
	

	秒表
	块
	0
	

	晾衣架
	个
	41
	

	粘毛器
	个
	40
	

	对讲机
	套
	31
	

	毛笔
	个
	9
	

	名片夹
	个
	0
	

	意见箱
	个
	5
	

	激光笔
	个
	3
	

	荣誉证书
	本
	600
	

	荣誉证书芯
	个
	0
	

	邀请函
	份
	0
	

	党徽
	个
	0
	

	便利贴
	本
	0
	

	电脑包
	个
	0
	

	装订夹
	盒
	0
	

	装订机
	个
	1
	

	遮阳伞
	把
	0
	

	A3切纸机
	台
	0
	

	拉杆箱
	个
	7
	

	封口机
	个
	1
	

	双肩包
	个
	8
	

	公文包
	个
	57
	

	弹簧秤
	个
	2
	

	手提袋
	个
	5000
	

	棉门帘
	平方米
	0
	

	磁吸门帘
	平方米
	0
	

	皮门帘
	平方米
	0
	

	手提保鲜箱
	个
	0
	

	收纳箱
	个
	320
	

	整理箱
	个
	144
	

	多层收纳箱
	个
	12
	

	保鲜盒
	个
	8
	

	多层储物盒
	个
	8
	

	鞋盒
	个
	73
	

	体温计盒
	个
	0
	

	避光盒
	个
	136
	



69

